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东莞市沁源社会工作服务中心 Donguan Qinyuan Social Work Service Center
宽和 感恩 兼爱 成长

                                                      [2012] 第04号
东莞市沁源社会工作服务中心

11月行政例会流程

一、时间：2012年11月30日（星期五） 9:30—17:30
二、地点：东莞市鸿福路鸿基大厦705室 （机构楼下会议室）
三、会议主持：刘东强
四、例会流程：

上午：9:30-12:00

（一）本次例会流程、目的介绍（刘东强，10分钟）

（二）沁源社工宣传组成立，介绍《东莞市沁源社会工作服务中心宣传方案》（刘东强，20分钟）
（三）机构社工培训计划（刘东强，30分钟）
（四）机构督导安排（刘东强，10分钟）

（五）行政制度与服务制度介绍（刘东强、周伟南，20分钟）
（六）交代其他行政事宜（刘东强，30分钟）
机构LOGO变更，社工名片发放，《中国社会工作》杂志预定（每个服务站各一份）、社工服设计意见、社工发文奖励（《东社协（2012）39号关于对社会工作宣传报道实行奖励的通知》）。

（七）《“集思公益，幸福广东”支持妇女计划》实行介绍（周伟南，30分钟）
下午：14:00-17:30

（一）行政文书撰写培训（刘东强，120分钟）
（二）道滘社工服务站、望牛墩社工服务站站长竞选（全体社工，100分钟）

